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PARTIE A  LA FORMATION EN ENTREPRISE DE A - Z

Stage d’observation de Roxane Genoud

Vendredi 25 janvier 2019

08.15 h	 -	Salutations	 Liliane Rey
	 -	Présentation de l’entreprise	
	 -	Présentation du programme	
	 -	Visite des locaux et présen- 
		  tation des collaboratrices et  
	  	 collaborateurs
	
08.30 h	 -	Tri et distribution du courrier	 Liliane Rey
	 -	Différents travaux relatifs aux  
		  commandes
	
09.00 h	 Classeur «Catalogue des produits»	 Pierre Renaud

09.30 h	 Préparation de la pause	 Daniela Tettamanti

10.00 h	 Classeur «Catalogue des produits»	 Pierre Renaud

12.00 h	 Déjeuner	 Christelle Perroud

13.15 h	 Rapport de stage	 seule

14.00 h	 Tableau Excel comme base de calculs	 Beatrice Guyaz

15.30 h	 Préparation de la pause	 Daniela Tettamanti

16.00 – 16.45 h env.	 Rapport de stage	 seule

16.45 – 17.15 h env.	 Entretien 	 Pierre Renaud et
	 -	Avis sur l’entreprise formatrice	 Liliane Rey
	 -	Avis sur la journée de stage
	 -	Suivi, en particulier délai dans lequel  
		  la décision sera communiquée 

Exemple pris dans la pratique
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